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1.基本機能 

1-1.新規登録（個別） 

１．以下のURLへアクセスします 

https://jaa-net.com/ 

 

２．「新規登録ページへ」をクリックします 
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３．必要事項を入力して「新規登録」をクリックします 
 

■注意事項 「お名前」は、必ず学会の会員名簿に記載されている氏名をご登録ください。 
 

 

 
 

４．入力したメールアドレスにメールが届いたURLをクリックしてユーザー登録を完了させま

す 
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1-2.ログイン方法 

以下のURLへアクセスください。 

ログインには、アカウント作成時に入力したメールアドレスとパスワードをご利用ください。 

https://jaa-net.com/  
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1-3.プロフィールの変更 

１．「マイページ」をクリックします 

２．「マイページを編集する」をクリックします 

 

 
 

１．プロフィールを編集して「保存する」をクリックします 
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1-4.メールアドレスの変更 

１．「設定」をクリックします 

２．「アカウント情報」をクリックします 

 

 

 

３．「変更するメールアドレス」「パスワード」を入力して「確認メールを送る」をクリック

します 
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４．入力したメールアドレスにメールが届いたURLをクリックしてメールアドレス確認を完了

させます 
 

■注意事項 URLをクリックするまでは、メールアドレスが変更されませんのでご注意くださ

い 
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2.会員向け告知機能 

2-1.会員向けの告知を確認する 

１．「全体グループ」にアクセスします 

 

 

 

２．下へスクロールして「タイムライン」を確認します。 
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3.特別委員会・スタディグループの活動支援 

3-1.グループに参加する 

特別委員会・スタディグループの活動支援は「特別委員会」「スタディグループ」の常設グル

ープで行います。グループの参加は申請が必要となり、管理者が承認することで参加ができま

す。 

 

１．「グループに参加する」をクリック 

 

 
 

 
 

２．グループ管理者の承認を待ちます。 

３．管理者が参加を承認するとグループが閲覧できます。 
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3-2.PDFファイルのアップロード 

１．PDFファイルをアップロードするグループにアクセスします 

２．「資料をアップロードする」をクリックします 

 

 
 

３．必要事項を入力して「作成する」をクリックします 
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3-3.PDFファイルのダウンロード 

PDFファイル名をクリックするとダウンロードが開始します 

 

 
 

3-4.PDFファイルの削除 

右上の歯車マークをクリックして、削除をクリックします 

 

 
 

  



13 

4.報告書等のアーカイブ化 

報告書の管理は「報告書グループ」の「日本会計研究学会年報」「報告書資料室」「課題委員

会報告書」にて行います。グループの参加はグループ管理者の承認不要です。 

4-1.報告書の検索 

１．報告書を検索するグループにアクセスします 

 

 

 

２．「報告書名」「公表年」「主査名」などのキーワードを入力して検索します 
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5.グループ作成機能 

5-1.新規グループの作成 

１．「グループ」をクリックします 

 

 
 

２．「グループを作る」をクリックします 

 

 
  



15 

 

３．グループの情報を入力して「保存する」をクリックします 

 

 
 

公開範囲 全体公開＆参加承認不要 グループに参加していないユーザーも閲

覧が可能です。参加はグループ管理者の

承認が不要です。参加することで、トッ

プにグループの新着情報が表示されま

す。 

グループ内公開＆要参加承認 グループに参加しているユーザーのみ閲

覧可能です。グループ参加には、グルー

プ管理者の承認が必要です。 

投稿権限 グループ参加ユーザー グループ参加は投稿ができます。 

グループ管理者のみ グループ管理者のみ投稿ができます。 
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４．グループが作成できました 
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5-2.作成したグループを確認する 

１．「グループ」をクリックします 

 

 
 

２．作成したグループ名をクリックします ※グループ名を検索して見つけることもできます 

 

 
 

３．作成したグループが確認できます 
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5-3.未承認ユーザーを承認する 

公開範囲が「グループ内公開＆要参加承認」の場合、グループ管理者が参加希望のユーザーを

承認する必要があります。 

 

１．「グループ」をクリックします 

 

 
 

２．作成したグループ名をクリックします 

 

 
 

３．「未承認メンバーリスト」に参加希望のユーザーが表示されますので、歯車マークをクリ

ックして「グループ参加を承認」もしくは「グループ参加を拒否」を選択します 

 

 
 

４．参加を承認するとメンバーリストに当該ユーザーが追加されます 
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5-4.グループ管理者を設定する 

１．「グループ」をクリックします 

 

 
 

２．作成したグループ名をクリックします 

 

 
 

３．「メンバーリスト」にグループのユーザーが表示されますので、歯車マークをクリックし

て「管理者に設定する」を選択します 

 

 
 

４．グループ管理者を設定すると名前の横に「管理者」と表示されます 
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5-5.ユーザーをグループから退会させる 

１．「グループ」をクリックします 

 

 
 

２．作成したグループ名をクリックします 

 

 
 

３．「メンバーリスト」にグループのユーザーが表示されますので、歯車マークをクリックし

て「退会させる」を選択します 

 
 

４．「メンバーリスト」から当該ユーザーがいないことを確認します 
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5-6.トピックを作成する 

１．「グループ」をクリックします 

 
 

２．トピックを作成したいグループ名をクリックします 

 

３．「トピックを作成する」をクリックします 

 

 
 

４．トピックの内容を入力して「作成する」をクリックします 

 

 



22 

５．トピックが作成できました 

 

 
 

5-7.イベントを作成する 

１．「グループ」をクリックします 

 
 

２．イベントを作成したいグループ名をクリックします 

 

３．「イベントを作成する」をクリックします 
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４．イベントの内容を入力して「作成する」をクリックします 

 

 
 

５．イベントが作成できました 
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6.会員検索・メッセージ機能 

6-1.会員検索 

１．「メンバー検索」をクリックします 

２．メンバーの「名前（部分一致）」「所属大学（部分一致）」を入力します 

３．検索結果が表示されます 

 
 

４．メンバーの名前をクリックするとメンバーのプロフィールが確認できます 
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6-2.メッセージ送信 

１．「メンバー検索」して当該メンバーのプロフィールを表示します 

２．「メッセージする」をクリックします 

 

 
 

３．メッセージを入力して送信します 
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6-3.送信済のメッセージを確認 

１．「メッセージ」をクリック 

２．確認したいメッセージのメンバーを選択する 
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7.申請、申込みの受付 

7-1.受付中の支援に応募する 

１．「支援」をクリックします 

２．応募したい支援名称をクリックします 

 

 
 

３．「申込フォーム」より応募します 
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7-2.申請書類をダウンロードする 

１．「申請書類」をクリックします 

２．ダウンロードしたい申請書類名をクリックします 

３．資料名をクリックして資料がダウンロードします 
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8.学会誌の編集活動の支援 

8-1.査読を依頼する 

1. 「学会誌査読」をクリックします 

 

 
 

2. 「新規査読申請」をクリックします 
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３．必要事項を入力して資料をアップロードして「申請する」をクリックします 

■注意事項 査読資料にはパスワードをかけてください。「説明」で資料のパスワードを明記

ください。 

 

 
 

４．査読結果がでるとメールが届きますので記載されたURLをクリックします 
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５．査読結果を確認します 

 

 
 

６．修正が必要な場合は「新規査読コメント」をクリックします 
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７．必要事項を入力して修正した資料をアップロードして「申請する」をクリックします 

 
 

修正が終わるまで、５～７を繰り返します 


